
業務名稱 個人資料檔案名稱 法規 特定目的 個人資料類別 所屬個資保管單位

志工 志工全資料 連絡活動參與者 043志工管理 C001辨識個人者

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

■森林育樂科 □自然保育科

志工

國家森林解說宣導、

國家環境維護志工及

國家林業宣導解說個

人資料

林業及自然保育署國家森

林志願服務綱要計畫
043志工管理

C001辨識個人者、C002辨識財務

者、C061現行之受僱情形

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

■森林育樂科 □自然保育科

保險 森林遊樂區事故快報 保險法
001人身保險、064保健

醫療服務
C001辨識個人者

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

■森林育樂科 □自然保育科

工程
營建工程空氣污染防

制費申報表
空氣污染防制費收費辦法 165 環境保護

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者

■秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 ■集水區治理科

■森林育樂科 □自然保育科

工程
採購 (招標)文件及

廠商聯絡資料
政府採購法

173其他公務機關對目的

事業之監督管理

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者

■秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 ■集水區治理科

■森林育樂科 □自然保育科

不動產

本處經管國有宿(眷)

舍(借用)人清冊、住

宿申請單

宿舍居住事實查報認定作

業、宿舍管理手冊

173其他公務機關對目的

事業之監督管理

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者、C011個人描述

■秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

公務機密維

護業務
資訊安全保密切結書 資訊安全管理規範手冊

172其他公共部門執行相

關業務

C001辨識個人者、C003政府資料中

辨識者

□秘書室 □人事室 ■政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

公務機密維

護業務
保密切結書

行政院國家資通安全會報

政府機關資訊安全責任等

級分級作業施行計畫

137資通安全與管理
C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者

□秘書室 □人事室 ■政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

公務機密維

護業務

員工赴大陸報告資

料、返臺意見表

員工赴大陸地區相關注意

事項、簡任第十職等及警

監士階以下未涉及國家安

全機密之公務員及警察人

員赴大陸地區作業要點

100國家安全行政、安全

查核、反情報調查

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者、C038職業

□秘書室 ■人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

文康活動管

理
文康活動檔案 文康活動管理要點 002人事行政管理

C001識別個人者、C003政府資料中

之辨識者、C021家庭情形

□秘書室 ■人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

水土保持案

件申請處理
陳情人陳情案件

行政程序法、行政院暨所

屬各機關處理人民陳情案

件要點、

171其他中央政府機關暨

所屬機關構內部單位管

理、公共事務監督、行

政協助及相關業務

C001辨識個人者、C011個人描述、

C003政府資料中之辨識者

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 ■集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

主計業務

付款憑單受款人資

料、廠商匯款清單、

員工旅費等清單

會計法、事務管理規則等
037客戶管理、063會計

與相關服務

C001辦識個人者、C003政府資料中

之辨識者

□秘書室 □人事室 □政風室 ■主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

出納業務
薪資、各類所得基本

資料

中央政府機關學校員工劃

帳發薪處理要點及所得稅

法相關規定、所得稅法

101其他中央政府機關暨

所屬機關構內部單位管

理、公共事務監督、行

政協助及相關業務

C001辨識個人者、C002辨識財務

者、C003政府資料中之辨識者

■秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

出納業務 廠商匯款資料 出納管理手冊

101其他中央政府機關暨

所屬機關構內部單位管

理、公共事務監督、行

政協助及相關業務

C002辨識財務者

■秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

林地管理

新竹分署113年春節

假期暨例假日緊急應

變聯絡人員資料

農業部林業及自然保育署

災害防救應變小組作業要

點

045災害防救行政
C001辨識個人者、C068薪資與預扣

款

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

林地管理
租地承租人清冊、違

規土地使用人清冊

國土保安計畫－解決土石

流災害具體執行計畫

051林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者、C011個人描述、C023家

庭其他成員之細節、C031住家及設

施

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

林地管理
租地申請伐採案件資

料夾

國有林事業區出租造林地

管理要點

051林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者、C011個人描述

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

林業及自然保育署新竹分署114年度個資清查清冊
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業務名稱 個人資料檔案名稱 法規 特定目的 個人資料類別 所屬個資保管單位

林業及自然保育署新竹分署114年度個資清查清冊

林地管理 補償收回清冊
國有林事業區出租造林地

補償收回作業要點

051林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理

C001辨識個人者、C002辨識財物

者、C003政府資料中之辨識者、

C031住家及設施

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

林地管理
林地承租人及地籍資

料

國有林事業區出租造林地

管理要點、契約書、民

法、申請租用國有林事業

區林班地為礦業用地審核

注意事項、國有林地暫准

放租建地、水田、旱地解

除林地實施計畫、國有林

出租地租金收解作業規範

051林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者、C011個人描述、C021家

庭情形、C022婚姻歷史、C023家庭

其他成員之細節、C031住家及設

施、C041法院、檢察署或其他審判

機關或其他程序、C102約定或契約

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

林地管理

原住民保留地清冊及

補辦增劃編原保地業

務資料

公有土地劃編原住民保留

地要點、補辦增劃編原住

民保留地實施計畫(依據原

住民基本法)

051林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者、C001、C011、C021、

C031

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

林產業務
漂流木緊急聯絡人名

單
森林法及災害防救法 045災害防救行政

C001辨識個人者、C068薪資與預扣

款

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

■經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

林業推廣

新竹分署轄下地區記

者聯絡資料(新北市.

桃園市.新竹縣市.苗

栗縣)

 林業推廣連繫業務需求

072政令宣導、171其他

中央政府機關暨所屬機

關構內部單位管理、公

共事務監督、行政協助

及相關業務

C001辨識個人者

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

治山、林道

業務
廠商承攬資料等清單

依據工程會、林業及自然

保育署及本分署要求填報

172其他公共部門執行相

關業務

C001辨識個人者、C003政府資料中

辨識者

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 ■集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

集水區治理

科留守業務

新竹分署113年春節

假期、例假日及颱風

留守緊急應變聯絡人

員資料

農業部林業及自然保育署

災害防救應變小組作業要

點

045災害防救行政
C001C001辨識個人者、C068薪資與

預扣款

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 ■集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

非典型人力

運用
約用人員

行政院及所屬各機關學校

約用人員進用及運用要點

002人事管理、058社會

服務與社會工作、026生

態保育、051林業、農

業、動植物防疫檢疫、

農村再生及土石流防災

管理

C001辨識個人者、C002辨識財務

者、C003政府資料中之辨識者、

C011個人描述、C021家庭情形、

C023家庭其他成員之細節、C031住

家及設施、C052資格或技術、C061

現行之受僱情形、C068薪資與預扣

款、C088保險細節

■秘書室 ■人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

保險資料案

件
保險資料名冊

公務人員保險法及其實施

細則、全民健康保險法、

勞工保險法

002人事行政管理
C001識別個人者、C003政府資料中

之辨識者、C011個人描述

□秘書室 ■人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

待遇福利案

件（薪資、

加給、其他

給與、公務

人員執行職

務意外傷亡

慰問金）

薪資冊、山僻加給名

冊、其他給與（婚喪

生育及子女教育補助

費）申請表及證明文

件

全國軍公教員工待遇支給

要點、行政院所屬各級人

事機構人員設置管理要

點、中央公教人員急難貸

款實施要點、公務人員執

行職務意外傷亡(慰問金發

給辦法)、士級人員暫行管

理要點、林業及自然保育

署各分署森林護管員管理

要點

002人事行政管理
C001識別個人者、C003政府資料中

之辨識者、C011個人描述

□秘書室 ■人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

查處業務 陳情人陳情檢舉案件

行政程序法、行政院暨所

屬各機關處理人民陳情案

件要點、農業部落實檢舉

（陳情）人身分保密措施

171其他中央政府機關暨

所屬機關構內部單位管

理、公共事務監督、行

政協助及相關業務

C001辨識個人者、C011個人描述、

C003政府資料中之辨識者

■秘書室 □人事室 ■政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

查處業務 政風訪查業務資料 政風工作手冊-查處業務

171其他中央政府機關暨

所屬機關構內部單位管

理、公共事務監督、行

政協助及相關業務

C001辨識個人者、C011個人描述、

C003政府資料中之辨識者

□秘書室 □人事室 ■政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科
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業務名稱 個人資料檔案名稱 法規 特定目的 個人資料類別 所屬個資保管單位

林業及自然保育署新竹分署114年度個資清查清冊

訓練業務

公務人員終身學習時

數登錄上傳、下載及

轉檔電子檔、參加訓

練人員報名表及簽到

表

公務人員訓練進修法及其

施行細則、行政院及所屬

機關學校推動公務人員終

身學習實施要點、行政院

暨所屬各機關人事行政資

訊化統一發展要點

002人事行政管理

C001識別個人者、C003政府資料中

之辨識者、C011個人描述、C021家

庭情形

□秘書室 ■人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

退休撫卹案

件
退休撫卹資料名冊

公務人員退休法及其實施

細則、公務人員撫卹法及

其實施細則

002人事行政管理

C001 識別個人者、C002辨識財務

者、C003政府資料中之辨識者、

C011個人描述、C021家庭情形

□秘書室 ■人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

國民旅遊卡

國內休假旅

遊補助業務

國民旅遊卡核系統
行政院與所屬中央及地方

公務人員休假改進措施
002人事行政管理 C001識別個人者

□秘書室 ■人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

採購業務
採購文件及廠商聯絡

資料
政府採購法-契約條款

051林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理、058

社會服務與社會工作、

107 採購與供應管理、

164營建業之行政管理

C001辨識個人者、C002辨識財務

者、C003政府資料中之辨識者、

C052資格或技術、C053職業團體會

員資格、C054職業專長、C061現行

之受僱情形、C103與營業有關之執

照

■秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 ■集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

造林及林產

業務
承包廠商聯絡資料 採購法

171其他中央政府機關暨

所屬機關構內部單位管

理、公共事務監督、行

政協助及相關業務

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

■經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

森林保護

取締盜伐、盜採及濫

墾等違反森林法案件

相關資料

森林法、土地法、水土保

持法

051林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理

C001辨識個人者、C002辨識財務

者、C003政府資料中之辨識者、

C011個人描述、C021家庭情形、

C022婚姻之歷史、C023家庭其他成

員之細節、C024其他社會關係、

C031住家及設施、C032財產、C034

旅行及其他遷徙細節、C037慈善機

構或其他團體之會員資格、C038職

業、C041法院、檢察署或其他審判

機關或其他程序、C052資格或技

術、C054職業專長、C081收入、所

得、資產與投資、C094賠償、C102

約定或契約、C113種族或血統來

源、C115其他裁判及行政處分、

C116犯罪嫌疑資料、C132未分類之

資料

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

森林保護
國有林地濫墾地廢耕

拆除計畫資料

國有林地濫墾地廢耕拆除

計畫、救助金計畫、濫墾

地補辦清理計畫及轄區濫

墾地排除業務(依據森林

法、民法、強制執行法、

土地法、國有財產法、災

害防救法、水土保持法、

原住民基本法)

051林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理

C001辨識個人者、C002辨識財務

者、C003政府資料中之辨識者、

C011個人描述、C021家庭情形、

C022婚姻之歷史、C023家庭其他成

員之細節、C024其他社會關係、

C031住家及設施、C032財產、C034

旅行及其他遷徙細節、C037慈善機

構或其他團體之會員資格、C038職

業、C041法院、檢察署或其他審判

機關或其他程序、C052資格或技

術、C054職業專長、C081收入、所

得、資產與投資、C094賠償、C102

約定或契約、C113種族或血統來

源、C115其他裁判及行政處分、

C116犯罪嫌疑資料、C132未分類之

資料

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

森林保護

直昇機搭載人員名

冊、空勤直昇機申請

表

政府採購法、民用航空

法、保險法

001人身保險、069契

約、類似契約或其他法

律關係事務

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者、C011個人描述、C038職

業、C103與營業有關之執照

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

森林保護

各類巡視報表（含救

火隊員個人聯絡資

料、各項訓練及保險

名冊）

農業部林業及自然保育署

森林護管人員工作要點、

農業部林業及自然保育署

加強森林護管人員工作成

效考核要點、農業部林業

及自然保育署機動森林救

火隊管理要點

051林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

森林保護
國有林地濫墾地補辦

清理申請人資料

國有林地濫墾地補辦清理

實施計畫

051林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科
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業務名稱 個人資料檔案名稱 法規 特定目的 個人資料類別 所屬個資保管單位

林業及自然保育署新竹分署114年度個資清查清冊

森林保護

違法濫墾濫建地區鼓

勵人民配合返還林地

拆除濫墾、濫建執行

計畫資料

違法濫墾濫建地區鼓勵人

民配合返還林地拆除濫

墾、濫建執行計畫

051林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

森林保護與

林地管理

採購文件及廠商聯絡

資料

政府採購法-契約條款、森

林法

051林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理、C58社

會服務與社會工作、107

採購與供應管理、164營

建業之行政管理

C001辨識個人者、C002辨識財務

者、C003政府資料中之辨識者、

C052資格或技術、C053職業團體會

員資格、C054職業專長、C061現行

之受僱情形、C103與營業有關之執

照

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 ■森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

進修業務

進修人員名冊、公務

人員終身學習時數下

載（上傳）及轉檔電

子檔

公務人員訓練進修法及其

施行細則、行政院及所屬

各機關人事資料統一管理

要點

002人事行政管理

C001識別個人者、C003政府資料中

之辨識者、C011個人描述、C021 

家庭情形

□秘書室 ■人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

資訊業務
林業及自然保育署電

子郵件帳號
資訊安全管理規範 065資訊與資料庫管理

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

■經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

預防業務
公職人員財產申報資

料
公職人員財產申報法

172其他公共部門執行相

關業務
010公職人員財產申報業務

□秘書室 □人事室 ■政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

預防業務

機密檔案、職員赴大

陸地區申請表、赴大

陸返台意見反應表

檔案法、臺灣地區公務員

及特定身分人員進入大陸

地區許可辦法

172其他公共部門執行相

關業務

C001辨識個人者、C003政府資料中

辨識者

□秘書室 □人事室 ■政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

預防業務
採購一覽表、 採購

案件綜合分析資料

各年度新修正政風機構績

效評比制度規定
107採購與供應管理 C001辨識個人者

□秘書室 □人事室 ■政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科

棲地保育
進入自然保護（留）

區申請

文化資產及自然保護區設

置管理辦法

173其他公務機關對目的

事業之監督管理

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者、C011個人描述

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 ■自然保育科

社區林業
社區發展協會及計畫

資料清冊

林業及自然保育署第一階

段社區林業計畫標準作業

程序

173其他公務機關對目的

事業之監督管理

C001辨識個人者、C003政府資料中

之辨識者

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

□經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 ■自然保育科

獎勵造林 獎勵造林人清冊 依照獎勵造林實要點

073林業、農業、動植物

防疫檢疫、農村再生及

土石流防災管理

C001辨識個人者、C002辨識財務

者、C003政府資料中之辨識者、

C102約定或契約

□秘書室 □人事室 □政風室 □主計室

■經營企劃科 □森林管理科 □集水區治理科

□森林育樂科 □自然保育科
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